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歡迎使用！ 
ScanSoft® PaperPort® 是一種文件管理軟體套件，可幫助您掃描、組織、存取、共
用，及管理您個人電腦上的文件及數位文件。

PaperPort 桌面提供大型清晰縮圖，可讓您以視覺方式組織、擷取、組成及使用所有
掃描的文件、照片、Word 檔案、試算表，以及從掃描器及任何可列印文件建立 PDF
檔案。

PaperPort 11 的新增功能？

PaperPort 11 提供多項實用的新功能，可協助您管理文件。

• 前所未有的效能：啟動速度更快、快速瀏覽資料夾、資料夾容量更大，以及在 
PaperPort 桌面和頁面檢視器上以更快的速度顯示項目。

• 改善的 OCR 精確度：PaperPort 11 可在所有掃描的文件及 PDF 文件 （包括較
低解析度影像）上提供更精確的文字轉換。 

• 導引：第一次啟動程式時，會提供一系列用圖說明的 「迷你指南」，顯示一般工作
和程序，因而可讓您快速存取程式區域及相關說明區段。一旦停用，可在 [ 說明 ]
功能表中再度開啟 「導引」。

• 改善的掃描器選擇：不需個別地執行 [ 掃描器設定精靈 ]，就可以在 [ 掃描 ] 窗格
中輕易地選取您要使用的掃描器。
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• 直接從掃描器按鈕掃描：使用您的裝置按鈕，直接掃描至 PaperPort。指派 PaperPort
事件給掃描器按鈕，以取得這個功能。如需詳細資料，請參閱《導引》中的＜掃描文
件＞一節。

• 掃描設定檔：利用 PaperPort 掃描設定檔，您可以更輕易地掃描不同類型的文件和
影像。這些設定檔最適用於大部份常見的掃描工作：黑白、灰階及彩色文件，或彩
色相片。

• 擷取小幫手：利用整合的擷取小幫手，更精確地控制多頁掃描。如需最廣泛的選項，
請使用 PaperPort Professional 11。

• 資料夾附註：如果想要將相同主旨、作者或關鍵字新增至所有透過掃描或桌面傳送
進入特定資料夾的項目，請使用 [ 資料夾附註 ]。一旦建立了索引，就可以使用主
旨和關鍵字，更快且更有效率地找到檔案。

• 可自訂的工具列：您現在可以藉由重新定位或固定住工作列，然後自訂您要顯示的
圖示，更舒適地設定 PaperPort 工作區。

• 新的 SET 工具：新的 SET 工具可讓您更能控制影像品質：您可以設定黑點及白點，
進行自動增強，並從掃描中消除不需要的毛邊。

• 與其他 Nuance 產品更緊密的整合：

o 如果您的系統上有 ScanSoft® OmniPage®，則 PaperPort 會比以往更緊密地
與其合作，以提供尖端 OCR 頁面辨識服務和高階 PDF 建立作業（包括可搜尋
PDF 檔案）。

o PaperPort Professional 11 隨附有整合的 PDF Create!，可讓您從應用程式
建立更小的文字型 PDF 檔案，並且可讓您快速且輕易地從各種來源文件組成
PDF 檔案。



3

下列功能只能在 PaperPort Professional 11 中使用：

• 無限的掃描設定檔：您可以自由地建立及設定新的掃描設定檔，或移除不需要
的掃描設定檔。

• 專業擷取小幫手：擷取小幫手會在掃描頁面時顯示頁面的縮圖。掃描後，您可
以重新排序或旋轉頁面，或新增空白分隔符號頁面。完成後，您可以指定項目
的主旨、作者及關鍵字。

• PDF-MRC 高壓縮：現在您可以建立掃描的彩色 PDF 檔案，壓縮後大小最多
可達正常掃描文件的八分之一。

PaperPort 也會以特殊版本提供給精選的掃描器製造商及其他轉售商。這些版本中設定的功能會因應每一個廠商

的需求而有所不同。

學習使用 PaperPort
為了協助您學會使用 PaperPort，您可以參考我們提供的豐富資訊：

•   PaperPort 導引

•   PaperPort 線上說明

•   快速入門手冊

•   PaperPort 版本資訊

•   Nuance 知識庫

瞭解所有秘訣與技巧！

PaperPort 線上說明包含功能、概念、微調選項及逐步程序等方面的完整資訊。 

線上說明現已開放隨時存取。只要按一下 [說明 ] 功能表上的 PaperPort 說明即可。

立即開始使用

PaperPort 導引提供您在關鍵程式區域中快速開始的方法，包括掃描、組成文件、
增強影像，以及其他。

閱讀所有您可以執行的功能

閱讀 《快速入門手冊》以瞭解您可以使用 PaperPort 執行哪些功能。此手冊提供
PaperPort 全部功能的總覽。使用 [說明] 功能表，檢視作為線上 PDF 檔案的導引。
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瞭解所有重要的詳細資料

PaperPort 版本資訊提供此 PaperPort 軟體版本的重要資訊。您可以使用版本資
訊作為系統需求、安裝步驟及已知問題解決方案的參考。您可以在 PaperPort 提
供的 「範例」資料夾中找到版本資訊，也可以隨時從 PaperPort [ 說明 ] 功能表
存取它。 

發掘 Nuance 網站的豐富資訊

Nuance 網站提供有關 PaperPort 軟體的豐富資訊，包括常見問題集、技術提示、
軟體更新及更多內容！請參閱 PaperPort 知識庫，以取得特定事項的相關資訊，或
尋找特殊問題的解答。 

若要啟動 Web 瀏覽器並直接前往 Nuance 網站，請選取 [ 說明 ] 功能表中的 
[Nuance 網站 ]。 

感謝您使用 PaperPort 軟體！
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